表1、2016年省级文明单位年度复查报送材料清单

	测评内容代码
	报送材料清单
	责任部门
	备注

	一、1
	召开全校精神文明专题会仪的图片3张、领导讲话等文字材料
	宣传部
	电子版

	一、2
	研究精神文明工作的班子会议纪要扫描件（2次，包括研究议题、时间、地点、参加人员）
	办公室
	电子版

	一、3
	学校精神文明建设组织领导机构的正式文件扫描件
	宣传部
	电子版

	一、3
	学校精神文明建设专项经费证明材料
	财务处
	电子版

	二、4
	文明单位创建年度工作实施方案扫描件
	宣传部
	电子版

	二、5
	学校开展“两学一做”学习教育的实施方案（规范文件）扫描件；
	组织部
	电子版

	二、5
	中心组“两学一做”学习记录扫描件（2次）
	宣传部
	电子版

	二、5
	反映干部职工“两学一做”学习研讨及交流发言的文字资料和现场图片3张
	组织部
	电子版

	二、6
	中国特色社会主义和中国梦学习教育活动的文字资料和现场图片（2次，每次3张）
	宣传部、各部门
	电子版

	二、7
	利用重大纪念活动和传统节庆进行爱国主义教育活动的图片简报（2次，含现场图片3张）
	宣传部、各部门
	电子版

	二、8
	开展职工阅读活动：读书学习考核办法，学习书目
	宣传部、图书馆
	电子版

	二、8
	读书活动记录和读书交流、演讲、知识竞赛等现场活动照片和文字说明材料
	图书馆、各部门
	电子版

	三、9
	社会主义核心价值观教育实践活动：2次活动的工作方案以及活动图片、文字材料等
	宣传部、各部门
	电子版

	三、10
	“六文明”教育实践活动实施方案
	宣传部
	电子版

	三、10
	文明交通主题活动的图文简报（含现场图片3张）
	保卫处
	电子版

	三、10
	文明旅游主题活动的图文简报（含现场图片3张）

（旅游者协会的活动、经管学院旅游管理专业的社会活动）
	团委、经管学院
	电子版

	三、10
	文明餐桌主题活动的图文简报（含现场图片3张）
	后勤处
	电子版

	四、11
	文明教师、身边好人等评选活动：评选表彰活动方案、表彰文件、事迹材料等资料和图片
	宣传部
	电子版

	四、11
	师德标兵评选活动；评选表彰活动方案、表彰文件、事迹材料等资料和图片
	教务处
	电子版

	四、12
	道德讲堂原始图片资料（含3张图片）、文化讲堂原始图片资料（含3张图片）、道德讲堂、文化讲堂

的图文简报500字左右（包括时间、地点、主题、主持人、主讲人、听众人数、效果等）
	宣传部、各总支
	电子版

	四、13
	职工文明守则、文明行为规范扫描件
	宣传部
	电子版

	四、13
	文明礼仪知识讲座、知识竞赛等活动图片资料和文字说明
	宣传部，各部门
	电子版

	五、14
	普法教育活动的图文简报（2次，每次含现场图片3张）
	办公室
	电子版

	五、15
	学法用法主题实践活动的图文简报（含现场图片3张）
	办公室
	电子版

	五、16
	结合业务实际制定的推进依法行政、依法办事的规章制度扫描件
	办公室
	电子版

	六、17
	诚信建设活动的年度总体方案扫描件
	宣传部、教务处、

学生处
	电子版

	六、18、19
	诚信考试专题教育活动现场图片3张以及简报电子版
	教务处、各学院
	电子版

	六、18、19
	诚信还贷专题教育活动现场图片3张以及简报电子版
	学生处、各学院
	电子版

	六、20
	惩戒考试舞弊行为的制度措施规范文件扫描件
	教务处
	电子版

	六、20
	惩戒欠贷不还行为的制度措施规范文件扫描件
	学生处
	电子版

	七、21
	服务教师、学生的窗口部门文明优质服务主题活动：活动方案扫描件、2期活动简报
	人事处、教务处、

学生处、后勤处、

总务处、财务处、

保卫处等
	电子版

	七、22
	优质服务常态化管理措施：规范性文件扫描件、热线电话号码、应急处理机制。

（比如投诉电话、水电维修电话、校内报警电话、突发事件应急预案）
	人事处、教务处、

学生处、后勤处、

总务处、财务处、

保卫处等
	电子版

	七、23
	优质服务先进集体、先进个人的表彰文件和事迹材料等资料和图片。

（餐厅、宿舍等方面的先进、三育人先进、优秀教师和优秀教育工作者等）
	后勤处、总务处、

工会、人事处
	电子版

	八、24
	年度学雷锋志愿服务活动总体方案扫描件
	宣传部、团委
	电子版

	八、25
	单位注册志愿者统计表
	宣传部
	电子版

	八、26
	党员志愿者服务名册、活动计划及所在社区活动情况佐证材料
	组织部、宣传部

各总支、支部
	电子版

	八、27
	志愿服务活动的图文简报4次以上（每月一次最好，含图片3张，

文字材料包括时间、地点、参加人员、服务内容、服务时长、服务对象等）
	宣传部、团委、

各总支、支部
	电子版

	九、28
	文明上网制度扫描件
	信息中心、团委
	电子版

	九、29
	网络文明传播志愿小组文件扫描件
	信息中心
	电子版

	九、29
	网络文明传播志愿者开展跟帖、评论等的网页截图（每月1张）
	信息中心、团委、

宣传部
	电子版

	九、30
	单位网站、微博、微信传播正能量的网页截图（每月3张）
	宣传部、团委
	电子版

	十、31、32
	教工文体活动：年度活动实施方案扫描件；2次以上活动简报，每篇简报含现场图片3张
	工会
	电子版

	十、31、32
	学生文化艺术活动：年度活动实施方案扫描件；2次以上活动简报，每篇简报含现场图片3张
	团委、学生处
	电子版

	十、31、32
	全民运动会方案扫描件，新闻文字稿和现场图片
	太极武术学院、宣传部
	电子版

	十、33
	传统节日（春节、元宵、清明、端午、中秋、重阳等）活动简报，每篇简报含现场图片3张。

（有即报送，不管规模大小、时间长短、动态静态都行，比如书写春联、挂灯笼、节日诗会、

书画比赛、清明祭扫、重阳敬老等）
	各部门
	电子版

	十一、34
	结对帮扶一个村，“美丽乡村，文明家园”共建活动：

  （1）帮扶工作实施方案扫描件（含具体责任部门、责任人、帮扶内容）；

（2）2次深入帮扶村开展帮扶工作的图文简报（含现场图片3张）；

（3）帮扶总结：提供帮扶工作进展情况（800字以内，含资金、技术、项目等）
	组织部
	电子版

	十一、35
	参与当地文明城市创建，开展各种形式的“送温暖、献爱心”活动：2次以上活动的图文简报（含现场图片3张）和其他证明材料
	组织部、团委、各总支
	电子版

	特色指标1
	工作案例或经验被省级以上主要新闻媒体宣传：提供报纸扫描件、电视广播视频音频资料
	各部门
	电子版

	特色指标2
	撰写评论文章被中国文明网采用：提供采用有关证明，图片或网页链接
	各部门
	电子版

	特色指标3
	国家级、省委、省政府或国家部委荣誉称号，被中央文明办、省文明委、省文明办表彰。提供近3年来命名表彰文件扫描件（集体荣誉和个人荣誉都报，以部门为单位统计）。
	各部门
	电子版

	*扣分项
	1.以部门为单位进行自查，将自查报告加盖部门公章，部门负责人和分管校领导签字后报送党委宣传统战部。
2.应如实上报，便于学校党委掌握真实情况，采取主动措施及时减轻或消除影响。

3.漏报或隐瞒不报，后被省、市文明办发现，通报学校或者影响文明单位创建工作的部门，将追究相应责任。 

	扣分项1
	是否有干部职工发生刑事案件；
	各部门
	纸质版、电子版

	扣分项2
	是否有部门职工发生失信违约、脱逃税款、不文明旅游等不良信用记录，或交通违章被媒体曝光、群众投诉等现象
	各部门
	

	扣分项2
	学校作为法人有不良信用被立案、通报、披露造成不良影响的情况
	办公室
	

	扣分项3
	是否有安全生产事故
	保卫处
	

	扣分项3
	是否有食品安全事故
	后勤处
	


表2、2016年省级文明单位年度复查实地考察检查事项清单 
	序号
	内容
	要求
	责任部门
	备注

	1
	电子屏、文化墙、固定广告等刊播社会主义核心价值观、讲文明树新风、文明城市建设、尊德守礼等公益广告
	5处以上，不陈旧破损
	宣传部
	

	2
	设立善行义举榜，每季度公布一次好人事迹
	按季更新，不破旧破损
	宣传部
	

	3
	有优质服务承诺或办事指南，并在明显位置公示
	切合实际，清晰明了
	各部门
	重点是服务师生的办事窗口

	4
	有展示创建活动的固定版面并定时更换
	定期更新，没有破旧破损
	宣传部
	

	5
	有道德讲堂（文化讲堂），有文体活动场所
	有管理制度，经常开展活动。
	宣传部、文体场所管理部门
	

	6
	全天保洁，无卫生死角


	重点察看单位门前、校园即家属院环境、楼内环境、食堂环境、学生宿舍环境、卫生间、办公室、车辆停放等部位。
	相关责任部门
	

	7
	无乱写乱画、乱摆乱放、乱搭乱建，管理精细，秩序井然
	
	
	

	8
	绿化良好，环境美观宜人
	
	
	

	9
	整体印象
	环境面貌、管理水平、干部精神状态等
	
	


